附表二：
广州城市理工学院物料采购申请单
使用部门：                       申请日期：                          使用日期：

经费项目：                       经费余额：                          财务预算岗确认签字：

	序号
	名称
	推荐品牌
	规格型号
	数量
	单位
	预计单价
	预计金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申   请   人
	
	部 门 负 责 人
	

	采购与招标管理中心

（≤5000元）             
	
	分管该项工作校领导     （＞5000元）
	

	分管采购招标工作校领导         （＞5000元）
	


注：1.采购申请提交需提前时间分别为：印刷品（需设计）3个月、印刷品（不需设计）1个月，提交时间以采购申请生效时间为准。
2.实验室物资采购需经实验室管理中心备案（备案后在采购申请单正面空白处签名）。

