非实验室建设维持费集中采购审批流程

1、申请人：填写项目名称、联系方式、部门编码、经费编号、经费名称、使用时间，明确是否本单位经费以及是否需要报增固定资产，详细填写采购项目的项目内容/配置参数、数量、单位、推荐品牌/供应商、预计单价等，勾选本单位负责人、经费单位负责人（非本部门经费的）、经费主管校领导；
2、财务预算岗：审核部门编码、经费编号、经费名称填写是否正确，审核该经费项目余额是否充足；
3、后勤处设备科（需报增固定资产的）：填写该单位同类设备已有数量；
4、后勤处负责人（需报增固定资产的）：对是否同意增购进行审批；
5、申请单位负责人：对于使用本单位经费的，审核是否同意本采购项目方案，此经费是否可用于本项目开支；对于使用非本单位经费的，审核是否同意本采购项目方案；
6、经费单位负责人（非本单位经费）：审核是否同意本采购项目方案，此经费是否可用于本项目开支；

7、采购与招标管理中心主任：审核申请人是否填写或上传了完备的采购申请所需资料；

8、经费主管校领导：审批是否同意本采购项目方案

9、采购与招标工作主管校领导：审批是否同意本采购项目方案
